Приложение №1

к Административному регламенту 
предостав​ления муниципальной услуги 
по выдаче разрешений о переводе или
 об отказе в переводе жилого помещения в нежилое
 или нежилого помещения в жилое помещение 

В администрацию МО 

 «Городское поселение Звенигово»

Заявление

о переводе помещения

от  _________________________________________________________________________
(указывается собственник жилого (нежилого) помещения, либо собственники   ___________________________________________________________________________
          жилого (нежилого)  помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни

 ________________________________________________________________________________________         один из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________

Примечание: Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество (последнее при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), почтовый адрес, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, почтовый адрес, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Прошу разрешить перевод помещения общей площадью  _______ кв.м., находящегося по адресу: _________________________________________________________________________________
                                                                     (наименование городского поселения, 

______________________________________________________________________ улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

дом ____________,  корпус  (владение,  строение) ___________,  квартира _____, 

из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) (ненужное зачеркнуть) в целях использования помещения в качестве  ________________________________________________________

___________________________________________________________________________                                                                                           (вид использования помещения)

ПРИЛОЖЕНИЕ:

1. Правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии),

2. План переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения),

3. Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение,

4. Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуется для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).
Подписи лиц, подавших заявление:
«____» ________ 20___г.  ______________  ____________________________

                      (дата)                             (подпись заявителя)                  (расшифровка подписи заявителя)

 «____» ________ 20___г.  ______________   ___________________________

                      (дата)                             (подпись заявителя)                   (расшифровка подписи заявителя)

«____» ________ 20___г.  ______________  ____________________________

                       (дата)                             (подпись заявителя)                  (расшифровка подписи заявителя)

 

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме                   «___» ________ 20___г.

Входящий номер регистрации заявления            _________________________

Выдана расписка в получении документов         «___» ________20___г. № __

Расписку получил:                                                  «___» _________20___г.

                                                                               ________________________________                              

              (подпись заявителя)
______________________________________

 (должность, Ф.И.О. должностного лица,  

______________________________________                   ___________________

 принявшего заявление),                                                                                                               (подпись)  

Приложение №2
к Административному регламенту 
предостав​ления муниципальной услуги 
по выдаче разрешений о переводе или
 об отказе в переводе жилого помещения в нежилое
                                                                                    или нежилого помещения в жилое помещение 
РАСПИСКА

Настоящим подтверждается, что    «______»  ________________________    20_____г. _____________________________________________________________
полностью фамилия, имя, отчество – для граждан,  

наименование юридического лица –для юридически лиц) 

для принятия решения о  переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

расположенного по адресу: ______________________________________ представлены следующие документы:_____________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
(перечень представленных документов) 

Телефон для справок ___________________________________________________
_______________________      ___________________       _________________

(должность специалиста,                                                 (подпись)                                    (фамилия, инициалы)

ответственного за приемке документов)

Приложение №3
к Административному регламенту 
предостав​ления муниципальной услуги 
по выдаче разрешений о переводе или
 об отказе в переводе жилого помещения в нежилое
                                                                                    или нежилого помещения в жилое помещение 
Главе Администрации муниципального образования «Городское поселение Звенигово»







                         ____________________________________







(наименование организации, юридический 

____________________________________








адрес, контактные телефоны) 

____________________________________
                                                                                                            (для физических лиц – Ф.И.О., паспортные данные, адрес по прописке)

Жалоба

(Изложение по сути обращения)

______________           ____________________      _________________________

        (дата)                                                       Ф.И.О. , должность                                                                                подпись , печать
