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	МО «ЗВЕНИГОВО МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН» АДМИНИСТРАЦИЙЫН

	
	АДМИНИСТРАЦИЯ МО
«ЗВЕНИГОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»


	КЎШТЫМАШЫЖЕ
	
	РАСПОРЯЖЕНИЕ

	


от 28 июня 2018 года  № 318
О расчетных листках. 

      В соответствии со ст.136 Трудового кодекса РФ, руководствуясь п. 6.1 Положения об Администрации муниципального образования «Звениговский муниципальный район»,-

1. Утвердить Порядок выдачи расчетных листков в Администрации МО «Звениговский муниципальный район» (приложение № 1).
2. Утвердить форму расчетного листка (приложение №2). Форму разместить на сайте МО «Звениговский муниципальный район».
3. Контроль за исполнением  настоящего распоряжения возложить на руководителя отдела финансирования и бухгалтерского учета, главного бухгалтера Жуляеву Е.А.

	Глава Администрации
	     В.Е. Геронтьев


Жуляева Е.А.







Приложение № 1







 к  распоряжению  Администрации МО 
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ПОРЯДОК  

Выдачи расчетных листков в Администрации МО «Звениговский 





муниципальный район»
1. Расчетные листки в Администрации МО «Звениговский муниципальный район» (далее Администрация) по заработной плате выдаются ежемесячно при выплате заработной платы за вторую половину месяца.

2. Расчетные листки составляются в двух экземплярах. Один подшивается к карточке-справке сотрудника, другой  экземпляр выдается сотруднику.

3. Расчетный листок в бумажном виде работник получает лично в бухгалтерии Администрации. При получении работник ставит подпись в журнале учета выдачи расчетных листков.
4. При увольнении работника расчетный листок выдается в последний рабочий день.

5. Расчетный листок выдается только тем сотрудникам, с которыми заключены трудовые договора. Для работников по  гражданско-правовым договорам расчетные листки не составляются. 

6. Срок хранения невостребованных расчетных листков составляет 5 лет.
Приложение № 2
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	Расчетный листок за _______ 201___ г.  

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сотрудник: 
	Подразделение: 

	Табельный номер: 
	Должность: 


	Вид
	Дни
	Часы
	Период
	Сумма
	Вид
	Период
	Сумма

	1. Начислено
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	2. Удержано
	 
	 
	 
	 

	Оплата по табелю
	 
	 
	 
	 
	НДФЛ
	 
	 

	Классный чин
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Денежное поощрение
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Надбавка за выслугу лет
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Надбавка за особые условия муниципальной службы
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Премия
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Всего начислено
	 
	 
	 
	 
	Всего удержано
	 
	 

	3. Доходы в неденежной форме
	 
	 
	 
	 
	 
	4. Выплачено
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Всего доходов в неденежной форме
	 
	 
	 
	Всего выплачено
	 
	 

	Долг за предприятием на начало месяца
	 
	 
	Долг за предприятием  на конец месяца
	 


