Приложение № 1
к Порядку оформления документов о вручении
ценных подарков (сувенирной продукции)
 и их учета

АКТ 
о вручении ценных подарков, сувениров, призов
	"       "                           20        г.
	№             


Комиссия в составе:
Председатель                   (должность, фамилия, инициалы)                  
Члены комиссии:
                  (должность, фамилия, инициалы)                  
                  (должность, фамилия, инициалы)                  
                  (должность, фамилия, инициалы)                  ,
назначенная         (наименование распорядительного акта руководителя)        
от "             "                                           20           г. №                ,
составила настоящий акт о том, что на основании                                                                                                                                        
    (наименование, номер и дата распорядительного акта о вручении ценного подарка (сувенирной продукции))    
вручен(ы) ценный(е) подарок(и) (сувенирная продукция):
	Ф.И.О. награждаемого
	Должность *
	Наименование ценного подарка
	Количество
	Цена, руб.
	Сумма, руб.
	Подпись награжденного **
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* Для лиц, не являющихся работниками учреждения, указывается также место работы. Графа заполняется на основании распорядительных актов на проведение торжественных (протокольных) мероприятий.
** Для лиц, не являющихся работниками учреждения, может не заполняться (Письмо Минфина России от 26.04.2019 № 02-07-07/31230).
Всего по настоящему акту вручено подарков (сувенирной продукции) на общую сумму
                                                  (сумма прописью)                                                     руб.
Подписи:
Ответственный за вручение подарков / за проведение мероприятия:
	(должность) 
	 (подпись) 
	 (расшифровка подписи) 


Председатель Комиссии:
	 (должность) 
	 (подпись) 
	 (расшифровка подписи) 


Члены комиссии:
	(должность) 
	 (подпись) 
	 (расшифровка подписи) 



	(должность) 
	 (подпись) 
	 (расшифровка подписи) 



	(должность) 
	 (подпись) 
	 (расшифровка подписи) 
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