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	МО АДМИНИСТРАЦИЙЖЕ
«КОКШАЙСК СЕЛА АДМИНИСТРАЦИЙ»

424915, Марий Эл Республик,  Звенигово район, Кокшайск села,   Почтовый  ур. 8.

	АДМИНИСТРАЦИЯ МО «КОКШАЙСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 

424915, Республика Марий Эл, Звениговский район    с.Кокшайск   ул.Почтовая, 8.

	Тел(83645)6-82-21, факс 6-82-19. e-mail: kokshask.adm@yandex.ru,     ИНН/КПП 1203005905/120301001


	№ 39
	                         04 марта 2013 года


Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

В соответствии Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и постановлением Администрации муниципального образования «Кокшайское сельское поселение»  от 26 июня 2012 года № 80  «О порядке разработки и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация  муниципального образования «Кокшайское сельское поселение»    

                       ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его обнародования.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
      Глава администрации МО 

«Кокшайское сельское поселение»
                            П.Н. Николаев

    







Приложение
  к постановлению Администрации     

 МО «Кокшайское сельское поселение»

« 04» марта 2013 г. № 39
Административный регламент
по предоставлению муниципальной  услуги
 «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»
1. Общие положения


1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет требования к порядку предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность действий получателя муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга направлена на получение заявителем разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее – Разрешение). Форма бланка Разрешения определена в Приложении № 1 к Регламенту.

1.3. Получателями муниципальной услуги являются заявители – физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, указанные в частях 2 и 3 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, или в организации, указанные в пункте 5 статьи 2 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме (далее – заявитель).

От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.

1.4. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования «Кокшайское сельское поселение» (далее Администрация).

1.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистами:

- в устной форме при личном обращении;

- путем информирования с помощью средств телефонной связи;

- в письменной форме в ответ на письменное обращение.

При ответах на устные и телефонные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Консультирование в устной форме при личном обращении осуществляется не более 15 минут.

Консультирование в устной форме по телефону осуществляется не более 5 минут.

В случае если на текущий момент консультация по отдельному вопросу не может быть предоставлена, либо подготовка ответа требует длительного времени, специалист может предложить заявителю направить  письменное обращение. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Рассмотрение письменных обращений граждан осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.6. Консультирование о порядке и правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами по адресу:


Республика Марий Эл, Звениговский район, с. Кокшайск, ул.Почтовая, д.8.

Прием специалистами заявителей осуществляется по следующему графику:

Понедельник - пятница с 8 -00 до 17 -00 часов.

Обед: с 12-00 часов до 13-00 часов.


Выходные дни: суббота, воскресенье и нерабочие праздничные дни.

Телефон для консультаций - (83645) 6-82-19;

Адрес электронной почты Администрации:  kokshask.adm@yandex.ru

Адрес сайта в сети Internet: www.admzven.ru

1.7. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- контактная информация (адрес местонахождения Администрации, контактные телефоны), режим работы, часы приема специалистов;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источники получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;


- нормативные правовые акты, регулирующие деятельность, связанную с предоставлением муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений специалистов при предоставлении муниципальной услуги.

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется почтой в срок, не  превышающий 30 дней со дня поступления обращения.

Публичное устное консультирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ) — радио, телевидения, а также путем проведения встреч с населением.


Консультации предоставляются на безвозмездной основе.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги. 
Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (далее – муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией МО «Кокшайское сельское поселение».

2.3 Результатом предоставления муниципальной услуги  является:


-выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;


-уведомление об отказе в выдаче разрешения.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать десяти дней со дня приема от заявителя необходимых документов.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

-Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 29.12.2004 № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации»;


-Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;


-Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-Постановление Администрации муниципального образования «Кокшайское сельское поселение»  от 26 июня 2012 года № 80 «О порядке разработки и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг».

2.6. Перечень  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в Администрацию лично или почтовым отправлением  заявление о выдаче Разрешения (по форме согласно Приложению 2 к  Регламенту).

К заявлению о выдаче Разрешения на строительство прилагаются: 
1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного Кодекса Российской Федерации;

10) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.

2.6.2 Указанные в подпунктах 6 и 9 пункта 2.6.1 Регламента документы и заключение должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. При строительстве, реконструкции многоквартирного дома заключение органа государственного строительного надзора также должно содержать информацию о классе энергетической эффективности многоквартирного дома, определяемом в соответствии с законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности.
2.6.3. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами и находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организациях, которые вправе представить заявитель:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

3) разрешение на строительство;
4) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного Кодекса Российской Федерации.

2.6.4. Документы, указанные в подпунктах 1, 4, 5, 6, 7 и 8 пункта 2.6.1 Регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если данные документы находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются Администрацией в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.
2.6.5. Правительством Российской Федерации могут устанавливаться помимо предусмотренных пунктом 2.6.2 Регламента иные документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет.
2.6.6. Администрация  для предоставления муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя:

-представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

-представления документов и информации, которые, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги нет.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

1) отсутствие документов, указанных в п. 2.6.2 Регламента;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

5) невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.8.1. В случае, предусмотренном подпунктом 5 пункта 2.8 Регламента разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в Администрацию сведений о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 – 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

2.8.2. Администрация отказывает в приеме и рассмотрении документов в случае ненадлежащего оформления заявления (при отсутствии сведений о застройщике, подписи заявителя), несоответствия приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги. 
2.9.1. Муниципальная услуга и информация о процедурах предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно. 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Время ожидания в очереди для консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги при подаче заявления о выдаче разрешения, при получении разрешения не должно превышать 30 минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

2.11.1. Время приема документов составляет не более 10-ти минут.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги.

2.12.1. Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено столами, стульями, шкафами для документов, компьютерами с возможностью печати и выхода в Интернет. Места для приема заявителей оборудуются с учетом возможности оформления документов (стульями, столами),   канцелярскими принадлежностями.
Места для заполнения документов могут быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

· 2.13.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

· соответствие времени ожидания предоставления муниципальной услуги нормативу, установленному настоящим Регламентом;

· простота и ясность изложения информационных материалов;

· культура обслуживания заявителей;

· точность исполнения муниципальной услуги;

· размещение информации о предоставлении муниципальной услуги на сайте муниципального образования «Кокшайское сельское поселение» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.admzven.ru

2.13.2. Показателем качества предоставления муниципальной услуги является удовлетворенность заявителей, выражающаяся в  отсутствии жалоб заявителей на:

· нарушение сроков предоставления услуги;

· некомпетентность и неисполнительность специалистов;

· некачественную подготовку документов;

· безосновательный отказ в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги;

· иные нарушения прав и законных интересов заявителей.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1)  прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов,
необходимых для оказания муниципальной услуги;
2)  рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги;
3)  выдача или отказ в выдаче разрешения на строительство объектов капитального строительства.
Блок-схема оказания  муниципальной услуги приведена в Приложении 3 к Регламенту.
3.2. Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство.
3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление в Администрацию заявления (по форме согласно Приложению №2) с пакетом документов, необходимых для выдачи Разрешения.

3.2.2. Специалист  Администрации принимает документы, устанавливает предмет  обращения,  личность  заявителя  и проверяет его  полномочия  и  наличие всех необходимых  документов согласно п. 2.6 Регламента.

3.2.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист Администрации уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению:

-при согласии заявителя устранить препятствия специалист возвращает представленные документы;

- при несогласии заявителя устранить препятствия специалист обращает его внимание на то, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.
Время рассмотрения представленных документов составляет не более 30-ти минут.
3.2.4. Специалист направляет  заявителя на регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги.


Должностное лицо Администрации, ответственное за регистрацию, в правом нижнем углу первой страницы заявления проставляет регистрационный штамп Администрации  с указанием присвоенного регистрационного номера и даты регистрации. 
Время приема документов составляет не более 10-ти минут.


Глава Администрации после рассмотрения заявления направляет его специалисту Администрации с оформлением поручения в виде резолюции.
3.3. Рассмотрение заявления и представленных документов.

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом Администрации заявления заявителя с визой главы Администрации.
3.3.1 Специалист осуществляет проверку заявления и представленных документов, прилагаемых к заявлению, в соответствии с пунктом 2.6 Регламента и полноты содержащейся в заявлении информации. 
В случае отсутствия замечаний к содержанию заявления и приложенных к нему документов, а также к их комплектности, если заявитель не предоставил указанные в п. 2.6.2 настоящего регламента документы, специалист направляет запросы: 
В Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по РМЭ для получения следующих документов:
-выписка из ЕГРП, содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости.
В орган государственного строительного надзора органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) для получения следующих документов:

-заключение о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов;

-заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного Кодекса Российской Федерации.
Срок оформления запроса составляет пять рабочих дней после регистрации заявления в Администрации. 
          Специалист в случае наличия замечаний, в соответствии с п.2.8. настоящего административного регламента направляет заявителю уведомление об отказе в предоставлении  испрашиваемой муниципальной услуги. 

3.3.2. В течение 10-ти рабочих дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию специалист Администрации осуществляет подготовку проекта Разрешения, согласно установленной форме, либо проект мотивированного решения об от​казе в выдаче Разрешения с указанием причин отказа и согласовывает его с главой Администрации.
3.4. Выдача Разрешения, либо уведомления об отказе в выдаче Разрешения.
3.4.1. По итогам проверки представленных документов специалист Администрации ведет работу по подготовке Разрешения (по форме согласно Приложению 1 к Регламенту)  или уведомления об отказе в выдаче такого Разрешения. Данные документы подписываются главой Администрации, регистрируются в журнале регистрации.
3.4.2. Разрешение изготавливается в двух экземплярах, один экземпляр выдается заявителю под роспись, второй экземпляр храниться в Администрации. 
Способ получения результата заявителем:

-при личном обращении заявителя;

-через уполномоченного представителя при личном обращении;

3.4.3. Решение об отказе в выдаче Разрешения должно быть мотивировано и принимается в соответствии с п. 2.8 Регламента.
3.5. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Через официальный сайт муниципального образования «Кокшайское сельское поселение» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (раздел «муниципальные услуги») заявителю:

-предоставлена общая информация об услуге: порядок получения услуги и адреса мест приема документов для предоставления услуги;
-предоставлена возможность дистанционно получить формы документов, необходимые для получения услуги.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий при предоставлении  муниципальной  услуги  осуществляется главой  Администрации. 
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения административных процедур и сроков, предусмотренных Регламентом, положений иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих вопросы осуществления строительства.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заинтересованных лиц, содержащих жалобы на действия и/или бездействие специалистов Администрации, принятие решений и подготовку ответов на указанные обращения.

4.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением административной процедуры. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заинтересованных лиц. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой Администрации.

4.3. Специалист при предоставлении муниципальной услуги несет персональную ответственность:

за совершение противоправных действий (бездействие);

за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

за действие (бездействие), влекущее нарушение прав и законных интересов физических и (или) юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

за принятие неправомерных решений.

Персональная ответственность специалиста по предоставлению муниципальной услуги закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями действующего законодательства.


По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего
      5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностного лица Администрации, а также принимаемого им решения при оказании муниципальной услуги:

         в несудебном порядке путем обращения к главе Администрации; 


       в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
       5.2. Жалоба подается: 

          - в письменной форме на бумажном носителе в Администрацию  по адресу: 424915, Республика Марий Эл, Звениговский район, с. Кокшайск, ул. Почтовая, д. 8.
          -  в электронной форме через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг,

          - а также может быть принята при личном приеме заявителя.
       5.3. Жалоба должна содержать следующую информацию:

        - фамилия, имя, отчество заявителя;

        - почтовый адрес места жительства, по которому должен быть направлен ответ;

       - наименование органа, осуществляющего оказание муниципальной услуги, и (или) фамилия, имя, отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

    - существо обжалуемого действия (бездействия) и решения.

        Дополнительно могут быть указаны:

    - причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием) и решением;

    -  обстоятельства, на основании которых получатель муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия) и решения;

    - иные сведения, которые автор обращения считает необходимым сообщить;

    -   копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе доводы.
         5.4. Жалоба подписывается подавшим ее заявителем и ставится дата.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к жалобе, получатель муниципальной услуги в пятидневный срок уведомляется (письменно, с использованием средств телефонной или факсимильной связи либо по электронной почте) о том, что рассмотрение жалобы и принятие решения будут осуществляться без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.



 5.5. Поступившая жалоба регистрируется в Администрации.
        5.6. Должностные лица  Администрации:
   - обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя;

    -  вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других органах;

     -   по результатам рассмотрения жалобы принимают соответствующие меры, дают письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.
       5.7. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями  по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати  рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
       5.8. В случае если в жалобе содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо  вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О принятом решении уведомляется получатель муниципальной услуги, направивший жалобу.
      5.9. Ответ на жалобу подписывается главой Администрации.
      5.10. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то должностным лицом, рассматривающим жалобу, принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе оказания муниципальной услуги на основании Административного регламента и повлекшие за собой жалобу.
      5.11. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

______________________________ 
Приложение 1 к  Регламенту

Кому _________________________________     ______

(наименование  застройщика, полное наименование организации – для

_________________________________             ______
юридических лиц, фамилия, имя, отчество – для   гражданин,

Адрес: _______       ______________________________
его почтовый, адрес)

Р а з р е ш е н и е 

на ввод объекта в эксплуатацию

№  _RU                            __
1. Администрация муниципального образования «Звениговский муниципальный район», руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает ввод в эксплуатацию  _                                                                                                                        _                                                                                           
(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией)
расположенного по адресу:                                                                                       ______________

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта Российской Федерации, административного района и т.п. или строительный адрес)

2. Сведения об объекте капитального строительства 

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем – всего

в том числе надземной части
	куб. м

куб. м
	
	

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	Общая площадь  
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий
	Штук
	
	

	П. Нежилые объекты

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, 
детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

	Мощность

В т. ч. основная

            вспомогательная 
	
	
	

	Объекты производственного назначения

	Мощность

Производительность

Протяженность 
	
	
	

	Материалы фундаментов

Материалы стен

Материалы перекрытий

Материалы кровли
	
	
	

	Ш. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас) 

Количество этажей

Количество секций
	кв. м

штук
	
	

	Количество квартир – всего

в том числе:

1-комнатные

2-комнатные    
	штук/кв. м

штук/кв. м

штук/кв. м
	
	

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	

	3-комнатные 

4-комнатные

более чем 4-комнатные   
	штук/кв. м

штук/кв. м

штук/кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м


	
	

	Материалы фундаментов

Материалы стен

Материалы перекрытий

Материалы кровли
	
	
	

	IV.Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта – всего

в том числе строительно-монтажных работ

инвентаризационная
	Тыс. руб.
	
	


Глава администрации МО

«Кокшайское сельское поселение»


                                      П.Н. Николаев
М.П.

«______»     ____________________ года

​

Форма разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Утверждена Постановлением Правительства РФ от 24 ноября 2005 г. №698 

Приложение 2 к Регламенту 
Главе администрации муниципального образования ________________________
Заявление

 о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию 
Застройщик __________________________________________________________

(наименование организации-застройщика, номер и дата

 _____________________________________________________________________

свидетельства его государственной регистрации ИНН, почтовые реквизиты _____________________________________________________________________

код  ОКПО, телефон/факс)

просит выдать разрешение на ввод в эксплуатацию оконченного строительством 
_____________________________________________________________________,
(наименование объекта)

 расположенного по адресу: _____________________________________________
_____________________________________________________________________

(адрес, номер позиции квартала, микрорайона, населенного пункта)

Сроки строительства: начало _________________окончание _________________

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. ___________________________________________________________________
(правоустанавливающий документ на земельный участок)

2. Градостроительный план земельного участка (архитектурно-планировочное задание и кадастровый план земельного участка), выданный________________________________

(дата выдачи)

________________________________________________________________________________.

(наименование уполномоченного органа архитектуры и  градостроительства)

3. Разрешение на строительство, выданное ____________________________________________

(дата выдачи)

_________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа, выдавшего разрешение на строительство)

4. Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта строительства.

5. Справка о соответствии построенного техническим регламентам.

6. Справка о подключении к сетям водопровода и канализации__________________________

(дата выдачи)

________________________________________________________________________________.

(наименование организации, эксплуатирующей сети водопровода и канализации)

7. Справка о подключении к сетям электроснабжения __________________________________

(дата выдачи)

________________________________________________________________________________.

(наименование организации, эксплуатирующей электрические сети)

8. Справка о подключении сетей газоснабжения _______________________________________
(дата выдачи)

________________________________________________________________________________.

(наименование организации, эксплуатирующей газовые сети)

9. Схема,  отображающая  расположение построенного объекта и сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка_______________________________ _____________________________________________________________________.

(масштаб, дата исполнения, исполнитель)

Застройщик: __________________    ______________________________________

(подпись)                                                                                             (ф.и.о.)

  «_____» ___________________ г.
Приложение 3 к Регламенту
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

[image: image1]
В случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, указанных в �HYPERLINK consultantplus://offline/ref=74BCD93BB8049334356C6AC21C358B5D17D0C450EA2751F356329385537F57AE466BB7A05AxAS8W��пункте 5.1 статьи 6� Градостроительного кодекса РФ, в течение трех дней Администрация направляет его копию в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора








Анализ результатов и принятие решения о продолжении процесса оказания услуг





Да





В случае не предоставления документов в соответствии с п. 2.6 Административного регламента, специалист запрашивает сведения из Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по РМЭ и из органа государственного строительного надзора (в случае, предусмотренном подпунктом 9 пункта 2.6.1 Регламента)





При наличии оснований, предусмотренных п. 2.8 Регламента, проводятся административные процедуры по выдаче Заявителю уведомления об отказе в выдаче Разрешения





При несогласии заявителя устранить препятствия специалист обращает его внимание на то, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги





При согласии заявителя устранить препятствия специалист возвращает представленные документы





Специалист выдает Заявителю итоговый документ – Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.





При соответствии документов установленным требованиям проводятся административные процедуры по подготовке и выдаче Разрешения





Специалист получает заявление и пакет документов для рассмотрения, осуществляет проверку, в соответствии с п. 2.6 Регламента





Осуществляется регистрация заявления, затем направляется на рассмотрение в сектор архитектуры





Специалист формирует результат административной процедуры и направляет заявителя на регистрацию





Специалист уведомляет Заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги и предлагает меры по их устранению





Нет





Все документы в наличии и соответствуют требованиям





Специалист проверяет наличие всех документов





Специалист проверяет предмет обращения, личность Заявителя и его полномочия





Поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги с необходимым пакетом документов








2

