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	МО «ЗВЕНИГОВО МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН» АДМИНИСТРАЦИЙЫН


	
	 АДМИНИСТРАЦИЯ МО

«ЗВЕНИГОВСКИЙ 

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»



	ПУНЧАЛЖЕ
	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	


от    11  июля  2012 года № 415
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат на проведение мероприятий по улучшению жилищных условий граждан проживающих в сельской местности, в том числе молодым семьям и молодым специалистам»

В соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, постановлением Администрации МО «Звениговский муниципальный район» от 31 мая 2010 года № 400 «О правилах разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь пунктами 6.1, 6.3 Положения об Администрации муниципального образования «Звениговский муниципальный район», Администрация МО «Звениговский муниципальный район»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат на проведение мероприятий по улучшению жилищных условий граждан проживающих в сельской местности, в том числе молодым семьям и молодым специалистам» согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.

	Глава Администрации
	   П.В.Столяров


исп. Ларионов В.Г.
тел 8 (83645) 7-13-39  
Приложение 

к постановлению Администрации МО «Звениговский муниципальный район»

«  11 » июля  2012 год

№ 415
 

  

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат на проведение мероприятий по улучшению жилищных условий граждан проживающих в сельской местности, в том числе молодым семьям и молодым специалистам »

1. Общие положения 
1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат на проведение мероприятий по улучшению жилищных условий граждан проживающих в сельской местности, в том числе молодым семьям и молодым специалистам»  (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества информационного обеспечения документной информацией юридических и физических лиц, регламентации сроков, последовательности действий  (административных процедур) по исполнению полномочий при осуществлении муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги в рамках реализации федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года»  (далее – программа).
1.2. Описание получателей услуги. Получателями муниципальной услуги могут быть:
1.2.1. Граждане, отвечающие в совокупности следующим требованиям:

а) постоянно проживающие в сельской местности;
б) имеющие в наличии собственные и (или) заемные средства в размере части стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счет средств социальной выплаты, в порядке и на условиях, определяемых нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;
в) признанные  нуждающимися в улучшении  жилищных  условий, согласно Правил «Предоставление социальных выплат на проведение мероприятий по улучшению жилищных условий гражданам, молодым семьям и молодым специалистам, проживающим в сельской местности, на территории Звениговского муниципального района», утверждённого постановлением Администрации МО «Звениговский муниципальный район от  24 февраля 2010 г. № 142.
1.2.2. Молодые семьи, молодые специалисты, отвечающие следующим требованиям:

а) молодая семья, под которой понимается состоящие в зарегистрированном браке лица, хотя бы один из которых является гражданином Российской Федерации в возрасте на дату подачи заявления (далее - дата подачи заявления) не старше 35 лет, или неполная семья, которая состоит из одного родителя, чей возраст на дату подачи заявления не превышает 35 лет, и одного или более детей, в том числе усыновленных, - в случае если соблюдаются в совокупности следующие условия:
- работа одного из членов молодой семьи или изъявление желания работать по трудовому договору не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы в сельской местности;

- постоянное проживание или изъявление желания постоянно проживать в сельской местности;

- признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий, либо не имеющей жилья в сельской местности, в которой один из членов молодой семьи работает или изъявил желание работать по трудовому договору не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы;

- наличие у молодой семьи собственных и (или) заемных средств в размере части стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счет средств социальной выплаты;

б) молодые специалисты, под которыми понимаются граждане Российской Федерации в возрасте на дату подачи заявления не старше 35 лет, имеющие законченное высшее (среднее, начальное) профессиональное образование, либо учащийся последнего курса образовательного учреждения высшего (среднего, начального) профессионального образования, - в случае если соблюдаются в совокупности следующие условия:

- работа или изъявление желания работать по трудовому договору не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы в сельской местности в соответствии с полученной квалификацией;
- постоянное проживание или изъявление желания постоянно проживать в сельской местности;

- признание нуждающимся в улучшении жилищных условий либо не имеющим жилья в сельской местности, в которой работает или изъявил желание работать по трудовому договору не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы;
- наличие у молодого специалиста собственных и (или) заемных средств в размере части стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счет средств социальной выплаты.

1.2.3. Основаниями для возникновения права на получение социальных выплат являются:

- признание   нуждающимся в улучшении жилищных условий;

- наличие у семьи собственных и (или) заемных средств в размере части стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счет средств социальной выплаты;

1.3.Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно в отделе сельского хозяйства Администрации МО «Звениговский муниципальный район» (далее - отдел);
- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), на информационных стендах;

- посредством  публикации в средствах массовой информации.             
1.3.2.Сведения о местонахождении отдела, контактных телефонах, адресах
электронной почты отдела также размещаются:
По адресу: 425060, г. Звенигово, ул. Ленина д.39, каб.115. Контактный телефон (телефон для справок)-7-13-39.
Адрес электронной почты Администрации:  adzven@rambler.ru
Адрес сайта в сети Internet: www.admzven.ru   
   Адрес электронной почты отдела сельского хозяйства  Администрации        МО «Звениговский муниципальный район»: zvenigovousx@mail.ru
1.4. График работы отдела сельского хозяйства:

Понедельник - пятница с 8.00 час. до 17.00 час.

Обед: с 12.00 час. до 13.00 час.

Выходные дни - суббота, воскресенье и нерабочие  праздничные дни.
Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.
1.4.1.При предоставлении муниципальной услуги  предоставляются консультации по вопросам:

- оформления документов, необходимых для внесения в список участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, молодых семей и молодых специалистов, проживающих в сельской местности в рамках реализации федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года»; 

- источника получения документов, необходимых для предоставления  

муниципальной  услуги (орган, организация и их местонахождение); 

- времени приема и выдачи документов; 

- сроков для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

- о местонахождении, контактных телефонах, адресах электронной почты, сайте и режиме работы отдела;

- о порядке оказания муниципальной услуги;
- об обжаловании действий (бездействия) должностных лиц отдела;

- о порядке доступа и ограничениях в доступе к информации учетных дел участников программы.
1.4.2.Консультирование проводится в письменной или устной форме.
1.4.3.Индивидуальное устное консультирование осуществляется должностными лицами отдела при обращении получателя муниципальной услуги за консультацией лично либо по телефону.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не может превышать: по телефону - 10 минут, при личном обращении - 15 минут.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения получателей муниципальной услуги должностное лицо подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, фамилии, имени, отчестве должностного лица, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо, принявшее звонок, не имеет возможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся получателю муниципальной услуги должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.4.4.Письменные разъяснения предоставляются при наличии письменного обращения получателя муниципальной услуги.
При индивидуальном письменном консультировании ответ направляется получателю муниципальной услуги в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

1.4.5.Консультации предоставляются на безвозмездной основе.
 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 
2.1. Наименование муниципальной услуги —  предоставление социальных выплат на проведение мероприятий по улучшению  жилищных условий граждан проживающих в сельской местности, в том числе молодым семьям                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            и молодым специалистам (далее-муниципальная услуга).
2.2. Муниципальная услуга предоставляется:
Администрацией МО «Звениговский муниципальный район» через структурное подразделение Администрации - отдел сельского хозяйства Администрации МО «Звениговский муниципальный район».
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление социальных выплат на проведение мероприятий по улучшению  жилищных условий граждан проживающих в сельской местности,   в том числе молодым  семьям и молодым специалистам                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       (далее – заявитель).
2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется:
- в течение 15 дней со дня поступления заявления в Администрацию МО «Звениговский муниципальный район».

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Конституция Российской Федерации;
Гражданский кодекс Российской Федерации;

Закон Российской Федерации от 21.07.1993 №5485-1 «О государственной тайне»; 

Жилищный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
Указ Президента Российской Федерации от 31.12.1993 № 2334 «О дополнительных гарантиях прав граждан на информацию»;
Постановление Правительства Российской Федерации от  31 января 2009 г. N 83 «О внесении изменений в федеральную целевую программу «Социальное развитие села до 2012 года»;

Постановление Правительства Республики Марий Эл от 18 августа 2008 г. 
№219 «Об утверждении Правил предоставления субсидий местным бюджетам на проведение мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, молодых семей и молодых специалистов, проживающих в сельской местности»;
Постановление Правительства Республики Марий Эл от 12 сентября 2011 г. № 292 «О внесении изменений в Постановление Правительства Республики Марий Эл от 15 апреля 2009 г.№96»;
Постановление Администрации МО «Звениговский муниципальный район» от 24 февраля 2010 г. № 142 «Об утверждении Правил предоставления социальных выплат на проведение мероприятий по улучшению жилищных условий гражданам, молодым семьям и молодым специалистам, проживающим в сельской местности, на территории Звениговского муниципального района»
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для получения муниципальной услуги по  предоставлению социальных выплат на проведение мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, молодым семьям и молодым специалистам, проживающим в сельской местности  предоставить следующие документы: 
Граждане, проживающие в сельской местности имеющие право на получение социальной выплаты, представляют в Администрацию МО «Звениговский муниципальный район»  заявление по форме согласно приложению № 1 к административному регламенту с приложением:
а) копий документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи (предоставляются заявителем самостоятельно в соответствии с п.6 ст.7 ФЗ- № 210 от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»);
б) копий документов, подтверждающих родственные отношения между лицами, указанными в заявлении в качестве членов семьи (предоставляются заявителем  самостоятельно в соответствии с п.6 ст.7 от 27.07.2010 № 210- ФЗ;
в) документы, подтверждающие наличие у заявителя собственных и (или) заемных средств в размере части стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счет социальной выплаты  (предоставляется заявителем самостоятельно);

г) выписка из домовой книги или  копии финансового лицевого счёта запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия или предоставляется  заявителем самостоятельно;
д) документы, подтверждающие признание гражданина нуждающимся в улучшении жилищных условий запрашиваемые в рамках межведомственного взаимодействия; 

е) копий трудовых книжек - для работающих (предоставляется заявителем самостоятельно  в соответствии с п.6 ст.7 от 27.07.2010 № 210- ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»);
ж) сведения из органов, осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства членов семьи, предоставляемая на каждого члена семьи (запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия);

з) копия свидетельства о государственной регистрации права на  незавершённое строительство индивидуального жилого дома (запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия);

и) документ, подтверждающий право собственности на земельный участок (запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия);

к) проектно-сметная документация на строительство жилого дома (предоставляется заявителем самостоятельно);
л) разрешение на строительство жилого дома (запрашиваются с Администраций городских и сельских поселений в рамках межведомственного взаимодействия).
2.6.2.Молодые семьи и молодые специалисты представляют в отдел заявление по форме согласно приложению № 1 к административному регламенту с приложением:

а) копий документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи (предоставляются заявителем  самостоятельно в соответствии с п.6 ст.7 от 27.07.2010 № 210- ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
б) копии документа об образовании молодого специалиста либо справки из образовательного учреждения о его обучении на последнем курсе этого образовательного учреждения (предоставляются заявителем);

в) копии свидетельства о браке - для лиц, состоящих в браке (предоставляется заявителем самостоятельно );

г) копии свидетельств детей о рождении или об усыновлении ребенка  (предоставляется заявителем самостоятельно);

д) копии трудового договора с работодателем (предоставляются заявителем самостоятельно);
е) копии трудовой книжки (предоставляется заявителем самостоятельно);

ж) выписки из домовой книги (запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия);

з) документы, подтверждающие признание заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий (запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия);

и) копии документов, подтверждающих наличие у заявителя собственных и (или) заемных средств в размере части стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счет социальной выплаты (предоставляется заявителем самостоятельно);

к) сведения из органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на  недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии или отсутствии в собственности всех членов семьи жилого помещения (запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия);

л) документ, подтверждающий право собственности на земельный участок (запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия);

м) проектно-сметную документацию на строительство жилого дома (предоставляется заявителем самостоятельно);

н) разрешение на строительство жилого дома (запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия с Администраций городских и сельских поселений).

2.6.3.Копии документов заверяются в установленном порядке Администрациями городских и сельских поселений,  нотариально.
2.6.4. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, не должны быть исполнены карандашом, и  иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание. В документах не должно быть приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений.

2.6.5. Заявление заполняется в единственном экземпляре-подлиннике, лично заявителем вручную, черными или синими чернилами (пастой). Подпись заявителя является обязательной. 

2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Основаниями отказа в признании граждан проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов участниками мероприятий по улучшению жилищных условий в рамках реализации федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года»  могут быть:

- несоответствие гражданина, молодой семьи, молодого специалиста требованиям, указанным в пунктах 1.2.1; 1.2.2 административного регламента 
- непредставление или неполное представление документов, указанных в пункте 2.6 административного регламента, а также недостоверность сведений, содержащихся в вышеуказанных документах;

- реализация ранее права на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты (субсидии) или иной формы государственной поддержки за счет средств бюджетов всех уровней;

В случае отказа, повторное обращение с заявлением в Администрацию МО «Звениговский муниципальный район» допускается после устранения оснований для отказа в части непредставления или неполного представления документов, указанных в пунктах 2.6.1-2.6.2 административного регламента.

2.8.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется – бесплатно.

2.9.Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов, указанных в п.2.6 настоящего Административного регламента, для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.
 2.10.Требования к местам приема получателей муниципальной
услуги

Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием:
-  номера и названия кабинета;
-  фамилии, имени, отчества и должности должностного лица, осуществляющего прием;

- времени перерыва на обед, технического перерыва.
Место для приема посетителя должно быть оборудовано мебелью, иметь место для письма и размещения документов.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.

2.11.Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;
-своевременное, полное информирование о муниципальной услуге посредством форм информирования, предусмотренных административным регламентом;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц,  предоставляющих муниципальную услугу;
- соответствие должностных регламентов и инструкций ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, административному регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков.

Соответствие исполнения административного регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения административного регламента.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1. Прием заявления и прилагаемых к нему документов.


3.1.1. Для получения социальных выплат заявитель обращается в Администрацию с заявлением и прилагаемыми к нему документами, в соответствии с пунктом 2.6.1-2.6.2 настоящего Административного регламента, ( приложение 1).
3.1.2. В день поступления заявления ведущий специалист по делопроизводству отдела организационной работы и делопроизводства Администрации, ответственный за прием и регистрацию входящих и исходящих документов, регистрирует и направляет его на рассмотрение главе Администрации. Затем заявление передается на исполнение в отдел в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в Администрации МО «Звениговский муниципальный район».

3.2. Проверка представленных документов.

3.2.1. В  день поступления в отдел заявления и прилагаемых к нему документов руководитель отдела, либо лицо его замещающее, проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов в соответствии с пунктом 2.6.1-2.6.2 настоящего регламента. Не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления документов в отдел, вручает (направляет) Заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению (приложение 2).

3.2.2. В случае если указанное заявление оформлено не в соответствии с вышеуказанными требованиями и (или) в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов (приложение 3). 

3.2.3. Срок устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов составляет 5 рабочих дней со дня направления данного уведомления заявителю. 

3.2.4. Срок рассмотрения заявления о предоставлении социальных выплат при направлении уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов не продлевается. 

3.2.5. В случае если нарушения в оформлении заявления не устранены и (или) отсутствующие документы не представлены в установленный срок в соответствии с п.3.2.3. настоящего Административного регламента, заявителю направляется уведомление об отказе в приеме заявления к рассмотрению с указанием причин, и возвращаются все представленные к заявлению документы.

3.2.6. Уведомления о приеме заявления к рассмотрению, об отказе в приеме заявления к рассмотрению, о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов подписываются главой Администрации и регистрируются в журнале исходящей документации Администрации. 

3.2.7.Документы, указанные в пунктах 2.6.1-2.6.2 настоящего регламента, запрашиваются у Управления ФНС России по Республике Марий Эл и Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Марий Эл, в распоряжении которых находятся указанные документы, если они не были представлены заявителем самостоятельно. Срок оформления запроса составляет пять рабочих дней со дня регистрации заявления.

3.2.8. При рассмотрении заявления о предоставлении социальных выплат, руководитель отдела проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах на соответствие требований пунктов 2.6.1 ж; з; и 2.6.2  к; л; настоящего Административного регламента.
         3.2.9. На основании представленных документов отдел формирует учетные дела по каждому из участников и выносит на рассмотрение   районной комиссии по формированию списков получателей государственной поддержки для строительства и приобретения жилья в сельской местности по федеральной целевой программе «Социальное развитие села до 2013 года» (далее-комиссия) и принятие решения о включении, или об отказе во включении в список участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов - в течение 15 рабочих дней с момента подачи заявления заявителем в Администрацию МО «Звениговский муниципальный район»;

      3.2.10. После  признания комиссией  граждан проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов участниками мероприятий по улучшению жилищных условий в рамках реализации федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года»  заявители оповещаются письменно по почте о принятом решения о  включении, или об отказе во включении в список  участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, молодых семей и молодых специалистов, проживающих в сельской местности с предоставлением социальных выплат  - в течение 10  рабочих дней с момента принятия решения комиссией.(приложение №4)

    3.2.11.Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги  (приложение  к Административному регламенту №5).

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляет заместитель главы Администрации муниципального образования «Звениговский муниципальный район» по экономическому развитию территорий. 

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения руководителем отдела сельского хозяйства положений настоящего Административного регламента. 

4.3. Руководитель отдела несет персональную ответственность за полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, соблюдение сроков и порядка приема заявлений, подготовку запрашиваемой информации, а также правильность выполнения административных процедур. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги должностным лицом

5.1. Действия или бездействие руководителя отдела, допущенные в рамках предоставления муниципальной услуги, а также некорректное поведение или нарушение служебной этики могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.
5.2. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе выполнения административных процедур.

5.2.1. Заявители, чьи права и (или) интересы были нарушены в результате действий (бездействия) либо решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, имеют право обратиться в Администрацию с жалобой.

5.2.2. Жалоба подается на имя главы Администрации заявителем лично или с использование электронной и почтой связи.

Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

1) наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.3. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу в соответствии с его компетенцией, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.2.4. В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.2.5. Жалоба, поступившая в Администрацию подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.3. Решения и действия (бездействие) Администрации, должностных лиц Администрации, нарушающие права заявителей на получение муниципальной услуги, могут быть обжалованы в суде в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
______________________________________________
Приложение № 1
к Административному регламенту
________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)
от гражданина(ки) _______________________
(ф.и.о.)
проживающего(ей) по адресу ______________
 

Заявление
 

Прошу включить меня ___________________________________________,
паспорт __________________, выданный _________________________________
___________________________________________"____" ___________ ______ г.,
в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, 
проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых
специалистов, в рамках реализации федеральной целевой программ "Социальное
развитие села до 2013 года".
Жилищные условия планирую улучшить путем _____________________
____________________________________________________________________
(строительство индивидуального жилого дома, приобретение жилого
____________________________________________________________________
помещения, участие в долевом строительстве многоквартирного дома - нужное указать)
в ____________________________________________________________________
(наименование поселения, в котором гражданин желает приобрести
____________________________________________________________________
(построить) жилое помещение)
 

Состав семьи:
жена (муж) ______________________________________ ____________________
(ф.и.о.) (дата рождения)
проживает по адресу _________________________________________________;
дети: ___________________________________________ ____________________
(ф.и.о.) (дата рождения)
проживает по адресу _________________________________________________;
дети: ___________________________________________ ____________________
(ф.и.о.) (дата рождения)
проживает по адресу _________________________________________________.
 

Кроме того, со мной постоянно проживают в качестве членов семьи:
_________________________________________________ __________________;
(ф.и.о., степень родства) (дата рождения)
_________________________________________________ __________________;
(ф.и.о., степень родства) (дата рождения)
Нуждающимся в улучшении жилищных условий признан(а) решением
____________________________________________________________________.
(наименование органа местного самоуправления, реквизиты акта)
 

С условиями участия в мероприятиях по улучшению жилищных условий граждан
проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых
специалистов, в рамках реализации федеральной целевой программы 
"Социальное развитие села до 2013 года" ознакомлен(а) и обязуюсь их выполнять.
 

________________________ ______________________ _____________________
(ф.и.о. заявителя) (подпись заявителя) (дата)
 

Совершеннолетние члены семьи:                                                                                
1) _______________________________________ __________________________;
(ф.и.о., подпись) (дата)
2) _______________________________________ __________________________;
(ф.и.о., подпись) (дата)
3) _______________________________________ __________________________;
(ф.и.о., подпись) (дата)
 

К заявлению прилагаются следующие документы:                                                      
1) __________________________________________________________________;
(наименование документа и его реквизиты)
2) __________________________________________________________________;
(наименование документа и его реквизиты)
3) __________________________________________________________________;
(наименование документа и его реквизиты)
4) __________________________________________________________________;
(наименование документа и его реквизиты)
5) __________________________________________________________________.
(наименование документа и его реквизиты)
 

 

 

 

 

Приложение 2

к административному регламенту

Фирменный бланк 

Администрации МО «Звениговский муниципальный район» 

УВЕДОМЛЕНИЕ

о приеме заявления к рассмотрению

Администрация МО «Звениговский муниципальный район» уведомляет _______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество  заявителя

о приеме  заявления вх. № ________, дата_________

о включении в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов с использованием социальных выплат.

Глава Администрации




______________(Ф.И.О.)










подпись

Приложение 3

к административному регламенту

Фирменный бланк 

Администрации МО «Звениговский муниципальный район» 

УВЕДОМЛЕНИЕ

о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов

	«
	
	»
	
	20
	
	г.


Администрация МО «Звениговский муниципальный район» уведомляет _______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество заявителя

о том, что Ваше заявление не принято к рассмотрению в виду: ______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

Срок устранения нарушений и (или) предоставление отсутствующих документов составляет 5 рабочих дня со дня направления уведомления заявителю. _______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

Глава Администрации




______________(Ф.И.О.
Приложение 4

к административному регламенту

Фирменный бланк 

Администрации МО «Звениговский муниципальный район» 

УВЕДОМЛЕНИЕ №

о включении в список

	
	«

»

20

г.

(дата принятия решения о выдаче (отказе в выдаче) разрешения)


	
	


Настоящим уведомляем о том, что _______________________________________

(наименование заявителя)

включены в сводный список  граждан проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов на проведение мероприятий по улучшению жилищных условий с предоставлением социальных выплат 

	№
	
	от «
	
	»
	
	20
	
	г.


отказано в включении в сводный список  граждан проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов на проведение мероприятий по улучшению жилищных условий с предоставлением социальных выплат:

__________________________________________________________________________

(указать основания со ссылкой на постановление Правительства

__________________________________________________________________________________

Республики Марий Эл от 12 сентября 2011 г.№ 292)

___________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Глава администрации
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)




  
    М.П.

Приложение № 5
к Административному регламенту 

Блок-схема  последовательности действий при предоставлении
 муниципальной услуги

	Начало предоставления услуги: прием и регистрация заявления с приложенными документами.  

	


	Проверка правильности заполнения заявления и наличие прилагаемых к нему документов , в соответствии с пунктами 2.6.1.-2.6.2. настоящего регламента.

	

	Вручение уведомления о приеме заявления к рассмотрению или вручение уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и предоставлении отсутствующих документов.

	

	Предоставление и запрос информации в рамках межведомственного взаимодействия у ОИВ

	

	Рассмотрение на районной комиссии по формированию списков получателей государственной поддержки для строительства и приобретения жилья в сельской местности по федеральной целевой программе «Социальное развитие села до 2013 года» и принятие решения о включении, или об отказе во включении в список участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов .


 

 

	Да
	
	Нет




 

	Уведомление заявителя об включение в список Претендентов  на участие в Программе
	
	Уведомление заявителя об отказе включения в список Претендентов на участие в Программе



	Формирование сводного списка  граждан проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов на проведение мероприятий по улучшению жилищных условий с предоставлением социальных выплат. 

	

	Завершение предоставления муниципальной услуги


















































