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От  « 27 »  декабря  2013 г    
  № 252

О внесении изменений в  административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка», утв. Постановлением администрации муниципального образования «Городское поселение Суслонгер» от 08.05.2013 года № 87


Рассмотрев экспертное заключение № 292/06 Министерства юстиции Республики Марий Эл от 02.09.2013 года, п. 21 ст. 6 Устава муниципального образования «Городское поселение Суслонгер»,  п. 2.7 Положения об Администрации муниципального образования «Городское поселение Суслонгер», Администрация муниципального образования «Городское поселение Суслонгер» ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в  административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка», утв. Постановлением администрации муниципального образования «Городское поселение Суслонгер» от 08.05.2013 года № 87 следующие изменения и дополнения:

1.1. Пункт 1.2. Регламента изложить в новой редакции:

«1.2. Муниципальная услуга направлена на получение заявителем градостроительного плана земельного участка (далее – градостроительный план). Градостроительный план подготавливается по форме, установленной уполномоченным Правительством Российской Федерации органом исполнительной власти.»;

1.2. Пункт 1.3. Регламента изложить в новой редакции:

«1.3. Получателями муниципальной услуги являются физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители (далее – заявители).»;

1.4. Абзац восьмой пункта 1.4. Регламента изложить в новой редакции:

«В случае, если подготовка ответа по отдельному вопросу требует длительного времени, специалист продлевает время консультирования в течение 5 рабочих дней либо предлагает  заявителю направить  письменное обращение. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.»;

1.5. Абзац восьмой пункта 1.5. Регламента изложить в новой редакции:
«В дни непосредственно, предшествующие нерабочим праздничным дням, продолжительность рабочего дня администрации сокращается на один час.»;
1.6. Абзац четырнадцатый пункта 1.5. Регламента изложить в новой редакции:
«Адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.admzven.ru»;»;

1.7. Абзац первый пункта 1.6. Регламента изложить в новой редакции:

«1.6. Консультации предоставляются, в том числе по следующим вопросам:»;

1.8. Пункт 2.3. Регламента изложить в новой редакции:

«2.3 Результатом предоставления муниципальной услуги  является выдача утвержденного градостроительного плана земельного участка или мотивированный отказ в его выдаче.»;
1.9. Дополнить пункт 2.5. Регламента следующим содержанием:

«- Устав муниципального образования «Городское поселение Суслонгер»;

- настоящий административный регламент.»;

1.10. Абзац первый пункта 2.6.1. Регламента изложить в новой редакции: 

«2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию лично или почтовым отправлением  заявление о подготовке, утверждении и выдаче градостроительного плана земельного участка (по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту).»:

1.11. Абзац второй пункта 2.7. Регламента изложить в новой редакции:

«Основание для отказа в приеме документов: несоответствие представленных документов требованиям пункта 2.6.4. настоящего Регламента.»;

1.12. В пункте 2.8. Регламента исключить абзац второй «- обращение ненадлежащего лица;»;
1.13. В пункте 2.8. Регламента исключить абзац шестой «- несоответствие представленных материалов требованиям пункта 2.6.4 настоящего Регламента.»;
1.14. Абзац первый пункта 2.12. Регламента изложить в новой редакции:

«2.12. Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено столами, стульями, шкафами для документов, компьютерами с возможностью печати и выхода в информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет». Места для приема заявителей оборудуются с учетом возможности оформления документов (стульями, столами),   канцелярскими принадлежностями.»;

1.15. В пункте 2.13 Регламента исключить абзац пятый «- культура обслуживания заявителей;»;
1.16. Пункт 3.2.1. Регламента изложить в новой редакции:

«3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление в администрацию заявления (по форме согласно Приложению 1, либо Приложению 2 к  Регламенту), и документов, необходимых для выдачи градостроительного плана.»;

1.17. Абзац третий пункта 3.2.4. Регламента изложить в новой редакции:
«Время осуществления административной процедуры составляет не более 10-ти минут.»;

1.18. Абзац первый пункта 3.3.1 Регламента изложить в новой редакции:
«3.3.1 В день получения специалистом заявления с визой главы администрации он осуществляет проверку заявления и представленных документов, прилагаемых к заявлению, в соответствии с пунктом 2.6.2 или 2.6.3 Регламента, и полноты содержащейся в заявлении информации.»;

1.19. Абзац пятый  пункта 3.3.1. Регламента изложить в новой редакции:
«Срок оформления запроса составляет пять рабочих дней после дня  регистрации заявления в администрации.»;

1.20. Дополнить пункт 3.3.1 Регламента абзацем шестым следующего содержания:

«В случае наличия замечаний к содержанию заявления и приложенным к нему документов специалист возвращает документы заявителю, что является основанием для отказа в приеме документов.»;
1.21. Пункт 3.4. Регламента изложить в новой редакции:

«3.4. Специалист в течение 10-ти рабочих дней   готовит градостроительный план и передает на подпись главе администрации. В течение 3-х рабочих дней специалист готовит проект постановления администрации об утверждении градостроительного плана.

          После издания постановления об утверждении градостроительного плана специалист в течение 2-х рабочих дней  производит регистрацию градостроительного плана земельного участка в журнале регистрации заявлений о выдаче градостроительных планов и учета выданных градостроительных планов (отказов в выдаче).#M12293 1 902151651 0 0 0 0 0 0 0 4065090901

Специалист выдает заявителю два экземпляра подготовленного и утвержденного градостроительного плана земельного участка.

   Максимальный срок выполнения процедуры - 30 календарных дней.»;
1.22.  Пункт 3.4.1. Регламента изложить в новой редакции:

«3.4.1. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.8.  настоящего Регламента, администрация в течение 10 рабочих дней готовит уведомление об отказе заявителю в выдаче градостроительного плана земельного участка (по форме согласно Приложению 4 к настоящему Регламенту) с указанием причин отказа и выдает его заявителю.
Максимальный срок выполнения процедуры - 30 календарных дней.»;

1.23. Абзац второй пункта 3.5.2. Регламента изложить в новой редакции:

«О месте и времени получения градостроительного плана заявитель уведомляется устно специалистом при приеме заявления о выдаче  градостроительного плана, по телефону (факсу), указанному в заявлении или путем уведомления в письменной форме.»;

1.24.  Раздел 4 Регламента изложить в новой редакции:

«4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

Текущий контроль за соблюдением и последовательности действий, определенных административными процедурами  предоставления муниципальной услуги, и принятием распоряжений  осуществляется Главой Администрации муниципального образования «Городское поселение Суслонгер».
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
Сроки проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги определяется Главой Администрации  муниципального образования «Городское поселение Суслонгер».
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

- плановых проверок. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Администрации, но не  чаще одного раза в два года; 

- внеплановых проверок. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица Администрации несут персональную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур, правильность и обоснованность действий, законность применяемых мер, соблюдение соответствия применяемых мер совершенным нарушениям, соблюдение прав проверяемых организаций, совершение противоправных действий.

О мерах, принятых в отношении виновных должностных лиц Администрации, Администрация в письменной форме сообщает Заявителю, права и (или) законные интересы которого нарушены, в десятидневный срок со дня принятия таких мер.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций. 

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в Администрацию, а также путем обжалования действий (бездействий) и решений осуществляемых (принятых) в ходе исполнения Административного регламента.»;

1.25. Абзац второй пункта 5.2. Регламента изложить в новой редакции:
«-  в письменной форме на бумажном носителе в администрацию,»;

1.26. Пункт 5.5. Регламента изложить в новой редакции:

«5.5. Поступившая жалоба регистрируется в администрации в день поступления жалобы.»;

1.27. В пункте 5.6 Регламента исключить абзац четвертый «- по результатам рассмотрения жалобы принимают соответствующие меры, дают письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.»;

1.28. Дополнить Регламент пунктом 5.7.1. следующего содержания:

«5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления  допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 

2) отказывает  в удовлетворении жалобы.». 

2.  Настоящее постановление вступает в силу после обнародования и размещения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации

муниципального образования

 «Городское поселение Суслонгер»                      

 В.К. Веселов

исп. Ахматгалиева И.А., тел. 6-74-74
